附一：  吉首大学张家界学院2020—2021学年学生
综合测评及评奖评优工作安排表
	项目
	时间
	步骤
	主要工作

	评
优
	9月29日
	上报班级推荐名单
	1、 各二级学院成立班级综合测评及评奖评优工作小组
2、全班同学民主推荐、选举，确定本班评优名单
3、上报集体评优材料
上报集体评优材料：纸质档+电子档；
上报个人评优材料：电子档；
上报成立综合测评小组的报告：纸质档。

	
	9月30日
	组织评定
初步确定评优名单
	二级学院学生奖励工作小组对班级推荐评优名单进行审核、评定，初步确定评优名单

	
	10月1日
	第一次公示
修正
	1、二级学院学生奖励工作小组对评优名单在全系范围内公示3天
2、充分吸收群众意见，对反映的问题进行查证、修正

	
	10月2日
	第二次公示
填写表格、备案
	组织填写表格，备案存档

	综
合
测
评
及
奖
学金
评
奖
	10月2日- 5日
	学生自评
填表申报
	1、 印发《综合测评鉴定表》
2、 学生填写鉴定表，详细列出自我评分项目及分值，出示相关证明

	
	10月6日
	班测评小组审核
	1、二级学院综合测评工作小组解答、收集各班自评中遇到的问题
2、班测评小组审核、修正综合测评鉴定表，交学院综合测评工作小组审核
3、二级学院综合测评工作小组审核下发《综合测评汇总表》

	
	10月7日
	组织评定
初步确定奖学金名单
	1、班级综合测评小组上报综合测评汇总表、奖学金发放表（电子档+纸质档）；
2、由学院工作小组对各班级综合测评工作小组上报的评分表组织进行评定，初步确定奖学金名单

	
	10月8日
	第一次公示
修正
	1、综合测评汇总表经学院综合测评工作小组签字后在学部范围内公示3天，同时收集公示意见

	
	10月10日
	第二次公示
填写表格、备案
	1、将公示情况及公示结果报院学生奖励领导小组，经院学生奖励工作小组审核后进行公示
2、组织填写表格，备案存档

	
	10月10日
	各类材料上报
	二级学院将各类评奖评优材料、表格整理、汇总，装订成册上报院综合测评领导小组


	
	10月11日
	对获奖学生进行下文表彰
	经院综合测评领导小组审核后，确定学生综合测评成绩及奖学金获奖同学名单，进行下文表彰


